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Panneau d’administration

Pour accéder au panneau d’administration de Wordpress il suffit d'ajouter /admin a la fin de

votre URL exemple : www.votre_url.fr/admin

C'est le mot clé par défaut, cela peut changer selon votre configuration.
Si cela ne fonctionne pas, veuillez demander ces informations a ADB Dev

Connexion

Identifiant ou adresse e-mail

Mot de passe

[ | Se souvenir de moi Se connecter

Voici I'écran de connexion, c’est ici qu'il faut saisir ses identifiants afin d’accéder a
I'administration de wordpress.

Mot de passe oublié

En cas d'oubli de mot de passe, il peut étre réinitialisé par email.

Mot de passe oublié ? . ) e nn
; Cliquer sur “mot de passe oublié ?

Identifiant ou adresse e-mail
Générer un mot de passe

Il faut ensuite saisir I'email utilisé afin de réinitialiser le mot de passe.



http://www.votre_url.fr/admin

Barre d’administration

# ADBInfo W + Créer Bonjour, client

Voici la barre d’administration, a gauche les informations du site :

% Logo Wordpress : Permet de voir les derniéres mise a jour du systeme Wordpress,
une documentation, un forum.
[Nom du site] : Permet d'apercevoir le site
Commentaires : Permet de voir et valider les derniers commentaires des visiteurs
Créer : Permet de créer rapidement un article, un fichier média ou une page.
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A droite les informations concernant le compte identifié :
% Gérer son compte
< Se déconnecter

Panneau d’administration

Tableau de bord . . .. .
4 CETTNC N1« B Affiche des informations générale sur le site

Articles Articles Gérer les pages de blog

Média Gérer les images et vidéos

Pages Permet d'éditer le contenu des pages

Commentaires (el Gérer les commentaires des visiteurs

SLIEE Extension qui permet d'éditer un formulaire

«il. Rank Math

Extension qui permet d'améliorer le SEO

o Profil

# Outils

Gérer le profil connecté

Non utilisé

% Utilisation simple Lutilisation de ces outils est accessible et réalisable par tout
utilisateur, de nombreux forums et tutoriels existent.

Lutilisation de ces outils demande une connaissance avancée, si
VOus ne savez pas ce que vous faites, il vaut mieux laisser un développeur l'utiliser.
< Utilisation inaccessible Lutilisation n'est pas accessible.
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Tableau de bord

Page d’accueil lors d’'une connexion a Wordpress, on y apergoit des
@ Tableau de bord blocs d’informations sur le site. Il est possible de personnaliser

I'interface, grace a I'ajout de certaines extensions.

Articles

Les articles sont des pages qui construisent un blog. Elles ont un modele défini, répertorié
dans un ordre chronologique de création. Cela permet d'offrir des mises a jour, des
informations, du nouveau contenu a partager a vos lecteurs.

* Articles Pour ajouter un article il suffit de sélectionner Articles dans le
menu de gauche, et ensuite 2 possibilités :

Tous les articles % Cliquer sur Ajouter dans le sous-menu de gauche

Ajouter > Cliquer sur

Etiquettes

Si un blog est déja paramétré alors vous pouvez rédiger des articles comme si vous rédigiez
une page.



Média

Q3 Médias Pour ajouter une image ou une vidéo il faut d'abord I'enregistrer dans
la section Média.

Mediathéque

Ajouter

Conditions :
% Elle ne doit pas peser plus de 10Mo (Cette valeur peut varier selon la configuration du
serveur)
% Pour des raisons de sécurité I'extension du fichier doit étre présent dans la liste
suivante :

Image Document
jpg pdf mp3 mp4
jpeg doc m4a mov
png ppt 0gg wmy
gif odt wav avi
ico xls mrp
psd ogv
3gp
392

Dans I'édition d’'une page, I'utilisation d’un bloc Image est nécessaire :
B Image

Téléversez un fichier image, choisissez-en un dans votre médiathégue ou zjoutez-en un avec une URL

Médiathéque  Insérer & partir d'une URL

Ensuite il suffit de cliquer sur Médiathéque et de sélectionner le média souhaité.



Pages
Ajouter une page
M Pages Pour ajouter une page il suffit de sélectionner Pages dans le menu

de gauche, et ensuite 2 possibilités :
Toutes les pages % Cliquer sur Ajouter dans le sous-menu de gauche

Ajouter . ,
i % Cliquer sur

Modifier une page

La création d'une page est réalisée avec Gutenberg, qui utilise une logique en bloc.
Tout élément est un bloc : un texte, un bouton, une image, une vidéo...

Le titre ne sera pas visible sur la page,
Le titre sera également le nom de l'onglet, pensez a ce qu'il soit lisible en entier.

Panneau gauche :

Ce bouton permet d'ajouter un bloc, la ou pointe la sélection.
Une recherche peut ensuite s’effectuer pour trouver le bloc selon le besoin.

Annuler la derniéere action.
Rétablir I'action annulée.
Affiche des statistiques sur la page

— Ce bouton permet d’afficher la hiérarchie des blocs de la page.

Panneau droit :
page Onglet qui permet d'éditer les informations de la page actuelle.

Eloc Onglet qui permet d'éditer les informations du bloc sélectionné.

Cliquer sur un élément afin d’éditer directement son contenu.

Cliquer sur m afin d'enregistrer les modifications apportées.



Ajouter un média

Dans I'édition d'une page, pour afficher une image I'utilisation d’'un bloc Image ou banniére
est nécessaire :

B Image

Teléversez un fichier image, choisissez-en un dans votre médiathégue ou gjoutez-en un avec une URL

Mediatheque  Insérer 3 partir d'une URL

™M Banniere

Glissez et déposez dans ce bloc, téléversez ou sélectionnez un media existant depuis votre mediatheque,

Mediatheque

Ensuite il suffit de cliquer sur Médiathéque et de sélectionner le média souhaité.
Il est également possible de cliquer sur téléverser afin d’envoyer directement une image qui
sera enregistrée dans les médias.

Commentaires

Si l'option commentaire est activée sur une page ou un article, alors les visiteurs peuvent
poster un message.

C'est donc dans la section commentaire qu'il est possible
B Commentaires d’approuver ces derniers.

Profil

Permet de personnaliser les informations du compte connecté,
modifier les couleurs de l'interface d’administration, la langue, le
nom, prénom, pseudonyme, email, avatar, mot de passe...




Extensions

Les extensions sont des outils mis a disposition de la communauté de Wordpress, gratuite
ou payante selon les fonctionnalités proposées, I'ajout d’'une extension permet de gagner du
temps de développement et en qualité de code.

Cependant il est conseillé d’en utiliser le moins possible, de choisir des extensions fiables
pour éviter toute breche de sécurité.

La configuration de ces outils nécessite une expérience avancée en informatique.

Contact

Contact Form 7 est une extension Wordpress qui permet dé créer un formulaire, a afficher
sur le site. Lorsqu’un visiteur valide les informations du formulaire, ces données sont ensuite
envoyées a un email.

Voir plus d'informations sur la documentation de I'extension.

Rank Math

Rank Math est une extension Wordpress qui permet d'améliorer le référencement, sa
visibilité, son classement dans la liste des résultats des moteurs de recherche, cela définit le
SEO : Search Engine Optimisation (Optimisation pour les moteurs de recherche)

Dans I'édition d'une page et si I'extension est activé, il est possible de cliquer en haut a droite
sur
Cela va alors afficher une multitude d'astuces proposés afin d'améliorer le SEO

Chaque page posséde une note qui évalue son SEO.

Voir plus d’informations sur la documentation de I'extension.



https://fr.wordpress.org/plugins/contact-form-7
https://fr.wordpress.org/plugins/seo-by-rank-math

